[bookmark: _GoBack]Η τεχνική εμπορική εταιρεία FISICAL Α.Ε. αναζητά φοιτητές  για πρακτική άσκηση
· ΛΟΓΙΣΤΙΚΗ / ΔΙΟΙΚΗΣΗ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΕΩΝ
Αρμοδιότητες υποψηφίου:
Γραμματειακή υποστήριξη:
- Σύνταξη και παρακολούθηση προσφορών
- Τήρηση αρχείου εισερχομένων και εξερχομένων εγγράφων
- Χειρισμός τηλεφωνικού κέντρου
- Διαχείριση της αλληλογραφίας.
- Υποστήριξη γενικών λογιστικών εργασιών

Απαραίτητα προσόντα υποψηφίου:
- Βασικές γνώσεις Η/Υ και δικτύου
- Βασική γνώση αγγλικών (επίπεδο Β2)
- Εξοικείωση με Microsoft Office
- Επικοινωνιακές δεξιότητες
- Ομαδικότητα

Προσφέρουμε:
- Οργανωμένο και φιλικό περιβάλλον εργασίας
- Συνεχή εκπαίδευση
- Προοπτικές εξέλιξης στον κλάδο

Η έδρα μας βρίσκεται Μαραθώνος και Σιδηροκάστρου 6 στην Κάτω Τούμπα Θεσσαλονίκης πλησίον του Παπάφειου ορφανοτροφείου, η πρόσβαση είναι εφικτή μέσω λεωφορείου.
ΙΣΤΟΣΕΛΙΔΑ: www.fisical.gr 

· ΥΠΕΥΘΥΝΟΣ / ΕΠΟΠΤΗΣ : ΣΑΒΒΑΣ ΤΣΑΚΟΥΡΙΔΗΣ
· email ΕΠΟΠΤΗ / ΕΤΑΙΡΙΑΣ: s.tsakouridis@gmail.com / info@fisical.gr
· ΤΗΛΕΦΩΝΟ ΕΠΟΠΤΗ / ΕΤΑΙΡΙΑΣ: 6977076666 / 2310819013 ή 2310900123



